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Udaje o zafizeni

Adresa zafizeni: Détska skupina Bukovinka, Bukovinka 6, 679 05 Kftiny
Telefonni spojeni: 732 647 694

E-mail: detskaskupina@bukovinka.cz

Webové stranky: www.bukovinka.cz

Typ: Détska skupina pro vefejnost

Kapacita: 12 déti

Provozni doba: 7:00 — 17:00 hodin

Oteviraci doba: 7:00 — 16:45 hodin

Provozovatel: Obec Bukovinka, Bukovinka 126, 679 05 Krtiny
ICO: 00532100

Den zapoceti poskytovani sluzby péce o dité: 1. 7. 2020

2.2

3.2

Uvodni ustanoveni

VsSeobecna ustanoveni

Provozni fad je soubor pravidel a opatfeni spojenych se zajisténim hygienickych pozadavkl na
prostorové podminky, vybaveni, provoz, osvétleni, vytapéni, mikroklimatické podminky,
zasobovani vodou a uklid. Zohledriuje vékové a fyzické zvlastnosti déti, podminky jejich
pohybové vychovy a otuzovani, rezim stravovani v€etné pitného rezimu.

Pravni predpisy:

Détska skupina zajistuje bezpeénost a ochranu zdravi déti pfi vychové nebo s nim pfimo
souvisejicich ¢innostech a pfi poskytovani dalSich sluzeb a poskytuji détem a jejich rodi¢lim
nezbytné informace k zajisténi bezpeénosti a ochrany zdravi.

Ridi se zakonem &.247/2014 Sb. o détské skupiné a vyhlaskou ¢.281/2014 Sb. o hygienickych
pozadavcich na prostory a provoz détské skupiny, v platném znéni.

Rezimové pozadavky
Pfrichod déti
Od 7:00. do 8:00 hod podle potfeb rodic¢t. Pozdéjsi pfichody (po 8:00 hod.) je tfeba pfedem

hlasit. Rodic¢e jsou povinni dovést dité do tfidy a osobné ho pfedat peovatelce. Pfi vstupu ditéte
do détské skupiny je uplatfiovan individualné pfizpusobeny adaptaéni rezim.

Dochazka ditéte do détské skupiny

Nepfitomnost ditéte v détské skupiné (nemoc a podobné) jsou rodi¢e povinni oznamit
neprodlené. Pfedem znamou nepfitomnost omlouvaji rodi¢e predem.

V pfipadé, ze dité neni odhlasené den pfedem do 17:00 hod, rodi¢e na pfislusny den stravné
hradi v pIné vysi. Odchod v jinou, nez obvyklou dobu je nutné rovnéz ohlasit pfedem.

Je nepfipustné, aby déti do détské skupiny dochazely samostatné, bez doprovodu rodi€t nebo
jiné povéfené osoby. Pokud nemohou rodi¢e vyzvednout dité v détské skupiné osobné, povéfi
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timto jinou osobu. Tato povéfena osoba musi byt uvedena v Evidenénim listu ditéte, pfipadné
musi mit pisemné zmocnéni od rodic.

Vyzvedavani déti — po obédé od 12:10 do 12:20 hodin, odpoledne od 15:00 do 16:45 hodin.

Zakonni zastupci jsou povinni si dité vyzvednout tak, aby opustilo détskou skupinu nejpozdéji
v 16:45 hodin. Pokud si povéfena osoba nevyzvedne dité ve stanovené dobé, pecovatelka
provede nasledujici:

e pokusi se zakonné nebo povérené osoby telefonicky kontaktovat (telefonicky informuje
vedouci détské skupiny)

e uvédomi Policii CR a oznami, komu bude dit& predano. Situace se zaprotokoluje
pisemnou formou, kam se uvedou veSkeré informace o ditéti a zakonném zastupci,
popiSe se dana situace, divod pfedani a obé zucastnéné strany se podepiSou a
dostanou po jednom vyhotoveni

Rezim dne
Rezim dne je z organiza¢nich divodl ¢astecné stanoven, pecovatelky ho pruzné pfizpusobuiji
aktualnim potfebam déti. V détské skupiné je dostatec¢né dbano na soukromi déti.
e zahajeni provozu: 6:45 - 7:00 hodin
pfichody déti: 7:00 — 8:00 hodin
spontanni hry déti: 7:00 — 8:45 hodin
dopoledni svacdinka: 8:45 — 9:15 hodin
dopoledni program, pfip. pobyt venku: 9:15 — 11:45 hodin
obéd: 11:45-12:10 hodin
vyzvedavani déti: 12:10 — 12:20 hodin
hygiena, odpoledni odpocinek: 12:20 — 14:45 hodin
odpoledni svacinka: 14:45 — 15:00 hodin
odpoledni program, spontanni hry déti, pfip. pobyt venku: 15:00 — 16:45 hodin
vyzvedavani déti: 15:00 — 16:45 hodin
ukoné&eni provozu: 17:00 hodin

Spontanni hry

Spontanni hry probihaji po cely den. Prolinaji se s innostmi fizenymi pe€ovatelkami ve
vyvazeném pomeéru, se zfetelem na individuaini potfeby déti. MoZnost spontanni hry je détem
umoznéna v dobé od jejich pfichodu do zagatku dopoledniho programu a také po odpolednim
odpoc€inku.

Didakticky cilené éinnosti

Probihaji v pribéhu celého dne formou individualni, skupinové ¢&i kolektivni prace pecovatelek
s détmi, vychazeji z potfeby a zajma déti.
Pohybové aktivity
e pravidelné zdravotné zaméfené cviCeni (vyrovnavaci, protahovaci, uvolfovaci,
dechova, relaxacni) a pohybové hry
e pribézné pohybové chvilky a hudebné pohybové €innosti
e denné dostate¢né zarazovani pohybu pfi spontannich hrach a pobytu venku

Pobyt venku
Minimalné 1 hodinu denné (dle pocasi) dopoledne, pfipadné i odpoledne po odpocinku do

ochodu déti domu. V letnich mésicich se innosti pfesouvaji co nejvice ven. Pobyt venku se
neuskute€iuje pfi mrazu pod -10°C, pfi silném vétru, desti a pfi inverzich.

Prostory k pobytu venku:
e venkovni hiisté u pfilehlé &asti budovy détské skupiny,
e hiisté, ktera jsou k dispozici na tzemi obce Bukovinka
e koname vychazky do okoli
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Odpocinek, spanek, relaxace
Vychazi z individudlnich potreb déti, po obédé cca 2h. VSechny déti odpodivaji pri cteni pohadky.
Déti se na spanek previékaji do pyzama. Nemuseji spat, pouze odpocivat. Maji moznost si do
postylek vzit svoji oblibenou hracku. Vzdy mohou samostatné uspokojit své hygienické potieby.
Stravovani
Obé&d dovazime denné ve varnicich, je pripravovan ve $kolni kuchyni MS Bukovinka. Platbu za
stravné upravuje Provozni fad Matefské Skoly Bukovinka. Obédy se vydavaji od 11:45 do 12:00
hodin. Jidlo na talife pfipravuje peCovatelka, déti maji pravo si zadat o mnozstvi. Pfi obédé
pouzivaji déti dle moznosti pfibory, po obédé po sobé& odnasi nadobi na uréené misto. VSichni
zameéstnanci vedou déti k samostatnosti. Malym détem pomaha dle potfeby pecovatelka.
Svaciny se podavaji v dobé od 8:45 hodin do 9:15 hodin, odpoledne od 14:45 do 15:00 hodin.
Pecovatelky pfipravi dostate¢nou nabidku napoju a potravin. Déti si vybiraji mnozstvi potravin i
druh tekutiny, po svaciné odnasi nadobi na misto k tomu urcené.
Cas na podavani jidel je mozno posunovat v rozpéti cca 20 minut v navaznosti na program.
Nadobi se umyva v myc€ce ihned v prostorach pfipravy jidla. V détské skupiné se stravuji pouze
déti a zaméstnanci, zadni cizi stravnici.
Pitny rezim
Déti maji po cely den k dispozici ve tfidé tekutiny ve varnici s kohoutkem, ze které si mohou
samy nalévat. Maji k dispozici své hrne¢ky. PeCovatelky vedou déti k piti, napoj doplfuji vzdy
dle potfeby. Napoje se obmériuji - €aje, ovocné Stavy, voda, vitaminové napoje.
Ozdravna opatieni a otuzovani

e otuzovani vzduchem, sluncem a v letnich mésicich vodou

e pravidelné vétrani tfid

o pecovatelky sleduji vytapéni prostor, reguluji pfiméfenou teplotu

e dostatecny pobyt venku, v teplych dnech vyuziti co nejdeldiho pobytu venku

e kontrola vhodného obleCeni déti ve vnitfnich i vnéjSich prostorach

e zhodnocujeme individudlni potfeby a moznosti ditéte vzhledem ke zdravotnimu stavu
Zpusob nakladani s pradlem
Prostéradlo, pfip. nepromokavou podloZku, pfikryvku a polStarek si kazdé dité do détské skupiny
pfinasi. Vymeéna ltzkovin se provadi nejméné jednou za 3 tydny, v pfipadé potfeby ihned. Prani
IGzkovin zajistuji svym détem rodice.
PyZama si nosi déti vlastni. VZdy v patek si déti odnesou pouzité pyZamo. V pondéli si pfinesou
Cisté. Prani zajistuji rodice.
Utérky a ruéniky jsou prany podle potfeby rodigi dle harmonogramu. Cisté pradlo se skladuje
oddélené od Spinavého, 1x v mésici se omyji regaly na pradlo dezinfek&nim roztokem.
Organizaéni pozadavky
Organizace skolniho roku

Provoz détské skupiny bude zahajen 1. 7. 2018. Détska skupina bude fungovat do 30. 6. 2020
celoroéné i v dobé $kolnich prazdnin. Planované omezeni provozu oznami rodi¢im vedouci
détské skupiny nejméné jeden mésic pfedem.

V obdobi omezeni provozu se provadeéji pfipadné opravy a rekonstrukce, malovani a pravidelna
udrzba budovy.
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Prijimaci fizeni a zapis ditéte
Dité se do détské skupiny pfijima na zakladé zadosti rodic¢l podle nasledujicich kritérii:

e rodiC ditéte je zaméstnan, soustavné se pfipravuje na zaméstnani nebo je v evidenci

Ufadu prace,

o dité je starSi dvou let
Podle zakona 267/2015 Sb., o ochrané vefejného zdravi ve znéni pozdéjSich pfedpist vydanych
na zakladé tohoto zakona, stanovi specifickou podminku pfijeti ditéte do pfedskolniho zafizeni,
kterou je doklad prokazujici, Ze se dité podrobilo stanovenym pravidelnym o€kovanim, nebo ze
je proti nakaze imunni nebo se nem(ize o¢kovani podrobit pro trvalou kontraindikaci.
Rozhodnuti o pfijeti ditéte do détské skupiny vydava starosta obce na zakladé aktualné platnych
kritérii pro pfijimani déti do détské skupiny.
Rozhodnuti o pfijeti plati na dobu urcitou (1 rok) — se zkusebni dobu tfi mésicl v pfipadé, neni-
li pfi zapisu do détské skupiny zcela zfejmé, do jaké miry bude dité schopno pfizplsobit se
podminkam détské skupiny. O pfipadné zkuSebni dobé rozhoduje starosta obce.
Déti nepfijaté do détské skupiny se stavaji nahradniky. Maji pfidélena pofadova €isla. V pfipadé
uvolnéni mista v détské skupiné je toto misto nabidnuto dalSimu ditéti podle poradi.
Evidence ditéte
P¥i pfijeti ditéte do détské skupiny predaji rodi¢e vedouci détské skupiny ke kontrole rodny list
ditéte a sv(lij obCansky prikaz. V Evidenénim listu ditéte budou uvedeny nasledujici udaje:

e jméno a pfijmeni ditéte

e rodné Cislo

e zdravotni pojistovnu

o statni ob&anstvi a misto trvalého pobytu

e jméno a pfijmeni zakonného zastupce a dal3i osoby, povéfené vyzvedavanim ditéte

e misto trvalého pobytu

e adresa pro dorucovani pisemnosti

e telefonické spojeni a e-mailova adresa
Zdravotni stav ditéte a potvrzeni o pravidelném ocCkovani doplni do Evidenéniho listu détsky
IékaF, a to pfed nastupem ditéte do détské skupiny. RodiCe nahlasi v détské skupiné kazdou
zménu ve vySe uvedenych udajich (zejména misto trvalého pobytu a telefon).
Informace o détech jsou disledné vyuzivany pouze pro vnitini potfebu détské skupiny,
opravnéné organy statni spravy a samospravy a pro potfebu uplatnéni zakona ¢. 106/1999 Sb.,
0 svobodném pfistupu k informacim ve znéni pozdéjSich predpisu.
Dochazka a dochazkovy systém
Kazdému ditéti je pfidélen Cip k dochazkovému systému. Jednotlivé Cipy visi na chodbé u
dochazkového termindlu. Kazdy rodi€ je povinen oznaéit pfichod i odchod ditéte na
dochazkovém terminalu.
Dochézka kazdého ditéte je sledovana v elektronickém dochazkovém systému. Abychom mohli
zajistit piné Cerpani prostfedk(l z evropskych fondd, musi byt dochazka ditéte nejméné 85% za
pololeti.
Uplata v détské skupiné

Caste¢na uplata za pobyt v détské skupiné je stanovena na 600,-- K& za kazdy mésic.

Hradi se nejpozdéji do 15. dne v mésici bezhotovostné na ucet: 10623631/0100.
Opakované neuhrazeni téchto plateb je povazovano za zavazné poruseni provozu Détské
skupiny Bukovinka a mlze byt dlivodem pro ukonc¢eni dochazky ditéte do détské skupiny.
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Stravovani

Odhlagovani ob&du je nutné oznamit MS Bukovinka nejpozdéji jeden pracovni den predem do
17hodin formou SMS 739 395 030. Pfi odhlaSovani je tfeba uvést presny termin, od kdy do kdy
nebude stravnik odebirat obédy.

Rodi¢e maiji v pfipadé nepfitomnosti ditéte v détské skupiné z divodu nemoci moznost prvni den
v dobé od 11:30 do 11:45 hodin odebrat obéd v DS Bukovinka do vlastniho jidlonosice.

Vybava pro déti do détské skupiny

Rodice previékaji déti v Satné do hracich kalhot nebo jiného odévu a do uzavienych prezlivek.
Z bezpec&nostnich divodu je zakazano davat détem pantofle jako pfezivky. Kazdé dité by mélo
mit nahradni oble€eni, v€etné spodniho pradla. Jelikoz je pobyt venku kazdodenni soucasti
naseho programu, doporu€ujeme dat détem vhodnou obuv a oble€eni, u kterého nebude vadit
pfipadné uspinéni.

Rodice:

e odpovidaji za to, co maji déti v Satnich skfifikach. Pecovatelky nejsou povinny
kontrolovat obsah skfinék, zda neobsahuji nebezpecné véci (ostré predméty, Iéky,
apod.)

e pIné odpovidaji za oble€eni a obuti svych déti a za véci (Sperky, knizky, hracky,
potraviny), které si dité bere s sebou do détské skupiny (mohou napf. zapfi€init Uraz
ditéte).

Dité potfebuje pyzamo nebo nocni koSilku a jednorazovou hygienickou podlozku na postylku.
Pracovni kosili, nebo zastérku na vytvarné €innosti, kde hrozi uspinéni.

Pro dodrzovani pitného rezimu ve tfidé musi mit dité svij oznaceny hrnicek. Dale je tfeba donést
dle potfeby: baleni papirovych kapesni¢kU, papirovych a vihéenych ubrousk, toaletni papir a
tekuté mydio.

Spolecné aktivity a komunikace s rodic€i

Kontakt s pecovatelkami je mozny kdykoli béhem dne osobné, e-mailem nebo na telefonnim
Cisle détské skupiny. Veskeré informace pro rodi¢e jsou pribézné na vyvésce na chodbé détské
skupiny a na webovych strankach obce Bukovinka.

Urazy a nehody v détské skupiné

VSechny déti v détské skupiné jsou pojistény proti uraziim a nehodam v dobé pobytu ditéte
v détské skupiné a pfi akcich détskou skupinou organizovanych.

Urazem v détské skupiné je Uraz, ktery se stal ditéti pfi vychové a pfi ginnostech, které s nimi
pfimo souviseji.

Urazem v détské skupiné neni ten, ktery se stal ditéti na cesté do zafizeni a zpét! Kazdy, i
drobny, uUraz ditéte ¢i zaméstnance zapiSe peCovatelka do knihy uUrazu, ktera je ulozena na
sjednaném misté. Kniha je délena na knihu Urazd déti a pracovni urazy. Do knihy se piSe i
zpusob oSetfeni, informuje se vedouci détské skupiny. O kazdém urazu ditéte bude rodi¢
neprodlené informovan.

Zachazeni s majetkem détské skupiny

Déti jsou peCovatelkami a zaméstnanci détské skupiny vedeny k ochrané majetku. V pfipadé
poskozovani bude tato zalezitost projednana s rodi¢i (zakonnymi zastupci ditéte) a pozadovana
oprava, ndhrada Skody v co nejkratSim terminu.

Hracky

Umoznujeme détem pfinaset si do détské skupiny vlastni hracky. Tyto hracky musi byt pro déti
bezpecné, nesmi zapficinit Uraz ditéte a nesmi mit ostré hrany. Kazdou hracku, kterou si dité
do détské skupiny pfinese, musi schvalit peCovatelka pfi pfichodu ditéte do détské skupiny.
Détska skupina nenese odpovédnost za pfipadné poskozeni nebo ztratu hracky.
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Zpusob zajisténi vhodného mikroklimatu

Zpusob a intenzita vétrani

Pravidelné vétrani, podle aktualniho stavu ovzdusi:
e rano pfed pfichodem déti do tfidy intenzivni vyvétrani
e v prabéhu dne kratké, ale intenzivni vétrani
e béhem odpoledniho odpocinku déti

Teplota vzduchu

Prostory uréeny ke hfe jsou vytapény na 20°C az 22°C. Kontrolu teploty vzduchu zajistu;ji
pecovatelky.

Osvétleni
Herna je dostate¢né osvétlena dennim i umélym svétlem.

Hygienicko-protiepidemicky rezim

Zdravotni stav ditéte

Rodi¢e predavaji dité do détské skupiny zdravé. Vyskytne-li se u ditéte infekéni
onemocnéni, rodi¢e tuto skutecnost neprodlené ohlasi. Zaml€ovani zdravotniho stavu
ditéte bude povazovano za hrubé narusovani provozniho fadu détské skupiny.

PFi pfiznacich onemocnéni ditéte v dobé pobytu v détské skupiné (trvaly kaSel, bolesti bficha,
prdjem, zvraceni, pretrvavajici zelena ryma, cervené spojivky oci a podobné pfiznaky jsou
pfiznaky nemoci, i kdyz déti nemaji teplotu) jsou rodice telefonicky informovani a vyzvani k
zajisténi dalsi zdravotni péce o dité.

Détska skupina neni na izolaci nemocného ditéte od kolektivu zafizena ani stavebné ani
personalné, a proto v pripadé zjisténi pfiznaku nemoci u ditéte okamzité informujeme rodiCe a
pozadujeme jeho vyzvednuti z kolektivu. Déti nemocné se samy neciti dobfe — bézny rezim je
pro né zatéZi a zaroven prenadeji infekci na daldi zdravé déti v kolektivu. Pokud bude rodié
trvat na prevzeti evidentné infekéné nemocného ditéte, budeme pozadovat potvrzeni od
détského Iékare ditéte o bezinfekénosti.

Léky a IéCebné prostfedky (kapky, masti, Iéky) v détské skupiné obvykle nepodavame.

Zasobovani pitnou vodou
Vodu odebirame z mistniho vodovodniho fadu.

Zplisob a ¢etnost tklidu a cisténi
Za fadné provadéni uklidu a dezinfekce v prostorach détské skupiny zodpovida pracovnice

uklidu. Zaroven také zodpovida za spravné pouziti Cisticich a dezinfekénich prostfedk(. Kontrolu
provadi vedouci détské skupiny.

Uklid se provadi nasledovné:
Denné:
e setfeni na vlhko: vSech podlah, nabytku, okennich parapetd, rukojeti splachovadel,
krytu topnych téles a klik u dvefi
e vynaseni odpadkd,
e vycisténi kobercll vysavacem
e za pouziti Cisticich prostfedkl s dezinfekénim u¢inkem umyti umyvadel, zachodovych
mis, sedatek na zachodech

Tydné, vzdy v patek:
e omyti omyvatelnych ¢asti stén na zachodech a dezinfekce umyvaren a zachodi
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e dezinfekénim prostfedkem setfeni podlahovych ploch, okennich parapet(i, nabytku
2x ro¢né:

e umyti oken v¢etné ramu

e umyti svitidel

e celkovy uklid vSech prostor skupiny

Malovani:
e  tfidy - 1x za dva roky

7 Zavérecéna ustanoveni

Seznameni se s Provoznim fadem a jeho dodrzovani je zavazné pro vSechny zaméstnance
Détské skupiny Bukovinka a rodiCe déti navstévujicich détskou skupinu.

O vydani a pfipadnych zménach Provozniho fadu jsou vSichni zaméstnanci informovani na
provozni poradé. Nové pfijimani zaméstnanci budou s timto pfedpisem seznameni pied
podpisem pracovni smlouvy.

Provozni fad je trvale umistén na webovych strankach obce.

Kontrolu jeho dodrzovani provadi vedouci détské skupiny, popfipadé povéreny zaméstnanec
obce.

Bukovinka dne 10. 6. 2020

Pavel Malik
starosta obce



